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HENRICHSEN Einkaufsakte4SAP

Die Situation:

Mit elektronischer Hilfe haben sich die Prozesse in 
den Unternehmen in den letzten Jahren erheblich 
beschleunigt und verschlankt. Die schnelle und 
kostengünstige Durchführung der Prozesse stößt 
allerdings häufig dort an ihre Grenzen, wo Informa-
tionen, die in Form von Papierakten vorliegen, 
benötigt werden.
In modernen Unternehmen werden viele Lieferanten-
Verträge immer noch außerhalb des ERP/ECM-Sy-
stems in Papierakten geführt und sind nicht stand-
ortunabhängig, schnell und transparent verfügbar.
Eine bekannte Situation: 
n �Große Mengen an Dokumenten und Schriftver-

kehr zu einem Vertrag müssen (manuell) verar-
beitet werden

n ��Vertragsdokumente liegen nicht zentral sondern 
verteilt, werden verlegt oder an einer beliebigen 
Stelle in die Ordner einsortiert

n �Akten werden an andere Abteilungen ausgelie-
hen oder als Kopie verschickt – oder: Zugriff von 
verschiedenen Standorten / mehreren Mitarbei-
tern gleichzeitig ist nicht möglich

In komplexeren Einkaufsprojekten z. B. bei größeren 
IT-Beschaffungen haben Unternehmen häufig die 
Anforderung, einen kompletten Bestellprozess mit 
allen dazugehörenden Dokumenten in einer digita-
len Akte abzubilden. Dabei soll dem Mitarbeiter die 

Möglichkeit geboten werden, schnell und übersichtlich 
einen kompletten Bestellvorgang nachvollziehen zu 
können. Von der Anfrage an verschiedene Lieferan-
ten, den eingehenden Angeboten, E-Mails an den 
Lieferanten, der internen Angebotsbewertung, der ei-
gentlichen Bestellung, der gescannten Auftragsbestä-
tigung bis hin zu Lieferscheinen und Rechnungen 
sollen alle Dokumente und Information in einer digita-
len Einkaufsmappe gespeichert werden. Innerhalb 
der Einkaufsakte4SAP besteht zudem die Möglich-
keit, Dokumente, die über einen längeren Zeitraum 
aufbewahrt werden müssen, revisionssicher zu archi-
vieren (z. B. müssen ausgehende Bestellungen über 
einen Zeitraum von 6 Jahren aufbewahrt werden).

HENRICHSEN stellt mit der „HENRICHSEN Ein-
kaufsakte4SAP“ eine maßgeschneiderte Lösung 
zur Verfügung, welche Verträge, digitale Akten, 
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Archive miteinander verbindet. Die Lösung bün-
delt damit alle einkaufsbezogenen Daten und Ak-
tionen übersichtlich in der Akte.

Die Lösung:

HENRICHSEN bietet für die Anforderungen dieser di-
gitalen Einkaufsakte ein fertiges Lösungsszenario aus 
der Erfahrung realisierter Projekte an. Diese Lösung 
basiert auf den vorhandenen Möglichkeiten des SAP-
Systems in Verbindung mit einem von SAP zertifi-
zierten Archiv-/DMS-System, bei dem die ArchiveLink 
Funktion genutzt wird. Eingehende Papierdokumente 
werden über einen Scan-Arbeitsplatz digitalisiert. In 
einem weiteren Ausbau kann die Ablagestruktur auch 
die Grundlage bei der Einführung von SAP Records 
Management bilden.

Mit dieser praxisbezogenen Lösung steht dann eine 
Ablagestruktur einer typischen Einkaufsakte zur Verfü-
gung, die z. B. folgende Dokumententypen beinhaltet:
n �Anfragen
n �Angebote und Angebotsvergleich
n �Dokumente zum Bestellanforderungsprozess
n ��die eigentliche Bestellung und der dazugehörige 

Schriftwechsel
n ��Lieferantendokumente 

(z. B. Verträge, Beurteilungen, Schriftverkehr etc.)
n �u. a.
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Mit der Lösung von HENRICHSEN für die 
 digitale Einkaufsakte gewinnen Sie:
n  Rechtssichere, digitale Archivierung
n  Zentrale Verwaltung sämtlicher materialwirt-

schaftlicher Verträge
n  Sichere Identifi kation und Autorisierung der 

Benutzer
n  Effi ziente Bearbeitungsprozesse 

Die Vorteile und Nutzenaspekte:

Die Einführung der HENRICHSEN Einkaufsakte4SAP bietet dem Unternehmen folgende Vorteile:
n  Revisionssichere Archivierung aufbewahrungspfl ichtiger Dokumente aus SAP
n  Team- und abteilungsübergreifender Zugriff auf Dokumente im Rahmen des Bestellvorgangs
n  Kopien, Papierablage und Schattenarchive entfallen
n  Übersichtliche Darstellung aller Dokumente in einer intuitiven Aktenform
n  Schneller und fl exibler Zugriff aus dem gesamten Unternehmen möglich
n  Zugriffsberechtigungen über SAP steuerbar
n  Abbildung der bestehenden Organisation und Arbeiten in der gewohnten Arbeitsumgebung, dadurch 

geringer Schulungsaufwand
n  Nahtlose Integration in die SAP Oberfl äche
n  Der Einkaufssachbearbeiter kann über SAP auf alle Dokumente der HENRICHSEN Einkaufsakte4SAP 

zugreifen, ohne die Anwendung zu verlassen.

Voraussetzungen Branchen Referenzen

n  SAP ab Version 4.6c
n  Ein von SAP zertifi ziertes 

Archiv-/DMS-System mit SAP 
ArchiveLink Anbindung (EASY, 
Saperion, SAP ContentServer, 
weitere auf Anfrage)

n  SAP Modul „Materialwirtschaft 
(MM)“

n  Konfi gurierter Scan-Arbeits-
platz für Eingangsdokumente 
für Barcode-Szenarien

n  Alle n  Allgäuer Überlandwerke GmbH, 
Kempten/Allgäu

n  Georg Fischer GmbH, 
Herzogenburg in Österreich

n  RZB Leuchten, Bamberg

HENRICHSEN Einkaufsakte4SAP

Bild oben: Aufruf der Anlagenliste; Bild rechts: Trefferliste; Bild unten: Anzeige 
des abgelegten Dokuments
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